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HAZIREND

Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig és a
gyermekek érdekében, torekedjenek a benne foglaltak betartdséara.

Ovodank legfébb célja, hogy a gyermekek szeretetteljes, nyugodt légkorben tSlthessék
mindennapjaikat.

Gyermeknevelésiink alapelve: a gyermekek szeretete, tisztelete, egyéni fejlesztése, a kdzosségi
szokasok, szabalyok betartasaval.

A gyermekek érdekében arra toreksziink, hogy az iskoldra felkészités soran egyéniségét
fejlessziik: a gyermek a vilagra nyitott, érdekldd6, befogadd legyen, tisztelje tarsait, a felnGtteket,
ismerje meg a valddi értékeket, tudjon Oriilni, lelkesedni.

Kérjik, hogy munkank sikeressége érdekében, erésitsék ezeket az értékeket a gyermekekben,
hisz csak a csaladdal kézosen tudunk igazén érdemi nevelési — oktatdsi munkét végezni.

1. Jogszabalyi hattér

A Hazirend a nemzeti kdznevelésrol sz6ld 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.),
a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz6lo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI
rendelet), valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szoloé 1997. évi
XXXI. torvény alapjan késziilt. _

Ki kell kémi a Sziil6i Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa el6tt [Nkt. 72.§ (5),
EMMI rendelet 122. § (9) bek.]. A Hazirend az Nkt. 25. (4) bekezdése alapjan, ha
tobbletkdtelezettséget 16 a fenntartora, egyetértése szikséges. Az Nkt.32. § (1) i) pontja
szerint egyhézi intézmény hézirendje pedig a fenntart6 jévahagyasaval valik érvényessé.

2. Az 6voda hivatalos adatai:

e Az intézmény neve: MEZESKALACS OVODA és Konyha

e Székhelye, cime: 2074 Perbal, Szabadsag ut 9.

e Az dvoda telefonszama: 06 / 26 370- 066

e Az dvoda e-mail cime: ovoda@perbal.hu

e Az dvoda honlapja: ovoda.perbal.hu

o Alapit6 szerve: Perbél k6zség Onkormanyzat

e Feliigyeleti szerve: Perbal kézség Onkorményzat Képvisel-testiilete

e Az intézményvezetd neve: Homonnai I1diké
Fogaddérija: minden hénap elsé hétféjén 16-17 oraig./ eldzetes egyeztetés alapjan /
Fogaddorat elézetesen megbeszélt idépontban tart.

e Az §vodavezetd-helyettes neve: Molnar-Kiss Aranka

e Az 6voda titkdra/gazdasagi ligyintéz6je: Reisznerné Papp Krisztina
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3. A hazirend célja és feladata

A hazirend célja, hogy a gyermekek, a sziilok, az évoda dolgozdi és a kiils6 latogatok szamara
rogzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat és a gyermek dvodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitson meg.

Az itt szerepld elbirasok feladata, hogy biztositsak az 6voda toérvényes miikodését, a nevelés-
oktatas zavartalan megvalGsitasat és segitsék az dvoda kozosségi életének megszervezését.

Az 6voddban a napirendet Ggy alakitottuk ki, hogy a sziilék a hazirendben meghatarozottak
szerint gyermekiiket az dvodai tevékenység zavarasa nélkiil hozhassék be és vihessék haza.

A hazirend jogforrds, melynek megsértése jogsértes.

4. A hazirend idébeli és térbeli hatalya

A Héazrend az intézmény bels6 miikodését a Pedagdgiai programmal és a Szervezeti €s
miik6dési szabalyzattal egyiitt hatarozza meg. A Héazirend elkészitéséért az ovoda vezetdje
felelds, elfogadasa az Nkt. alapjan a nevel6testiilet jogkore. A neveldtestiilet dontése eldtt ki
kell kérni a Sziil6i Szervezet véleményét. Ugyanezt az eljarast kell kovetni a Hazirend
modositisa soran is.

A nemzeti kdznevelésr6l sz616 térvény alapjan az dvoda belsé jogi szabalyait tartalmazé
Hézirend kotelez6 hatdlyd minden, az Ovodaval jogviszonyban &ll6 gyermekre,
6vodapedagdgusra €s alkalmazottra. Eloirdsai értelemszertien alkalmazanddk az dvodat
felkeres6, de az 6vodaval jogviszonyban nem allokra is.

A héazirend elbirasai azokra az dévodai és 6vodan kiviili, nevelési id6ben, illetve nevelési
id6n kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az
6voda szervez, és amelyeken az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét. '
Ez hézirend 2022.09.01-én 1épett hatalyba

A hazirend nyilvanossaga

Annak érdekében, hogy az érintettek megismerhessék a Hazirend el6irasait, az 6voda biztositja
hozzaférhetdségét az alabbi helyeken:

Az 6voda honlapja

Az dvoda hirdet6tablaja

Az 6voda titkarsaga

A csoportokban

A sziil6i szervezet vezetdje

A hézirend moédositasakor tajékoztatjuk a sziilbket a sziil6i értekezleten a valtozasokrol.

Az dvodaba torténd beiratkozéskor a sziilok megkapjak a hazrend egy példanyat, papir alapon
illetve elektronikus Gton.

5. Az 6voda nyitva tartasa:

Az 6vodai nevelési év: szeptember 1-én kezdddik és a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

Az dvoda nyitva tartasa:

munkanapokon reggel 6 6rat6l délutan 17 éraig /napi 11 éra/

Az 6voda szombaton és vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart.

A szokdésos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésrol a fenntartd dont irasbeli kérelem alapjan.
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Gyiilekezés :

e Reggel: 6-7-ig Osszevontan gyiilekeznek a gyerekek, a régi szarny és az 0 rész egy-egy
csoportjaban. 7 Ora utdn a gyermekekkel a sajat ovondjik foglalkozik, a sajat
csoportjukban.

e Délutan: 16 6ra utén szintén dsszevont csoportban jatszanak a gyerekek hazamenetelig.

A nyari heti rend, napirend az iskolai tanitasi idészak végén - a nyari iskolai sziinettel
kezdddik.
Ett6] az idéponttdl kezdddden a nyari idészakban a csoportok Gsszevontan miikédnek.

e A nyari zaras: 4 hét, melynek pontos idOpontjardl minden év februar 15-ig
tajékoztatjuk a sziil6ket az 6vodaban (hirdetdtabla, sziildi értekezlet, honlap)
A fenntarté engedélyével, jovahagyasaval ebben az idészakban folynak a karbantartasi
¢s takaritasi munkalatok

e A nevelés nélkiili munkanapok szdma nevelési évenként legfeljebb 5 nap a
20/2012.(VIIL.31.) EMMI-rendelet 3§(5) bekezdése szerint, amikor a dolgozok
értekezleten vagy tovabbképzésen vesznek részt. Errdl legaldbb 7 munkanappal elébb
értesitjiik a sziiléket, irdasban az O6voda falijsagjan, illetve az éves munkatervben
rogzitjiik. A nevelés nélkiili napon ligyeletet biztositunk.

e Az iskola tavaszi - Oszi-téli sziinetének idOpontjadban - a sziilék elGzetes irdsbeli
igényeinek felmérését kovetben — Gsszevontan miikddnek a csoportok, amennyiben a
gyereklétszam lecsdkken 1-2 csoportra.

6. Az dvodai felvétel, beiratkozas

A Nemzeti koznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt. 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az
6voda a gyermek haroméves koratdl a tankstelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az 6vodaba a gyermekek eljegyzés/ beiratkozas soran keriilhetnek.

A gyermekek elbjegyzésére a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kerill sor az
6vodavezet6nél. A beiratkozds pontos idépontjarél az 6voda és a kozség hirdetStabldin,
valamint az 6voda honlapjén értesitjiik a sziil6ket.

1. Az Nkt. 49. §- a szerint az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodéaba a
gyermek — az alabbi kivétellel — harmadik életévének betSltése utin vehetd fel. A sziild
gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétd] szamitott fél éven
beliil betslti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, lakéhellyel, ennek hidnyaban tartzkodasi
hellyel rendelkez6 haroméves és annal idSsebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

2. Ovodank elsésorban azokat a gyermekeket veszi fel, veszi 4t, akik a korzetiinkben laknak
(Perbal Kozség kozigazgatasi teriilete), vagy a sziilok itt dolgoznak. Az évoda kételes felvenni,
dtvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az Gvoda korzetében lakik. Az Gvodavezetd,
illetve az 4ltala vagy a fenntartd 4ltal szervezett bizottsag jogosult az életvitelszerlien
korzetben lakést csaladlatogatds kezdeményezésével ellenbrizni. Ennek alapjan az dévodai
felvétel megtagadhaté, ha a gyermek nem életvitelszertien lakik a kotelezd felvételt biztositd
dvoda korzetében.

A felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont.

4
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3. A beiratkozas a sziild személyes megjelenésével torténik. Ekkor a sziilok tdjékoztatasa
(a hazirend 4taddsa) utdn a gyermek adatait rogzitjiik.
A beiratkozas médja /elektronikus/véltozhat a hatélyos jogszabélyok szerint.

4. A beiratkozas folyamatos, az Ovodai felvételi eljegyzési napld kitdltésével valik
érvényessé. Az adatok igazoldsa érdekében a gyermek és a szillok személyazonossagat igazolo
dokumentumokat be kell mutatni. /személyi igazolvany, lakcimkartya, sziiletési anyakdnyvi
kivonat, TAJ kartya/

Ha az 6vodaba jelentkez8k szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szdmat, nem kell a
felvételre javaslatot tevd bizottsagot szervezni.

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki dvodéba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a
sziil6 altal bejelentett naptél Nkt. 91. §(4)

A gyermek az évodaval jogviszonyban all Nkt. 49. §(1)

*Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan j6n létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld
jogait a beiratas napjatdl kezdve gyakorolhatja

Kivéve, a felvételi eléjegyzésbe vett Svodakdteles korba 1épd, az dvodai ellatast elsd
alkalommal igénybevevd gyermek, 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a kdvetkezd nevelési év
megkezdésével, azaz szeptember 1-vel gyakorolhatja,

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:

a.) a felvételhez sziikséges kort betdltotte

b.) teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igényli gyermekeket) ehhez a hazi
gyermekorvostdl kapott igazolast sziikséges benytjtani

c.) Az bvodaba ép, egészséges, gyermekek, és az Alapitd okitat szerint enyhe értelmi
fogyatékos, enyhe mozgassériilt s beszédfogyatékos sajatos nevelési igényli gyermekek
nyerhetnek felvételt. A sziil6 koteles tajékoztatni az 6vodavezetdt a gyermek egészségiigyi
helyzetérol, esetleges fejlodési rendellenességérdl, problémajardl.

d.) amennyiben a gyermek nappal megbizhatéan szobatiszta ( 6vodankban sem a személyi,
sem a targyi feltételek nem biztositottak a gyermek tisztaba tételéhez)

Kotelezo az 6vodai ellatas igénybevétele:

2015. szeptember 1- t6l a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oraban 6vodai
foglalkozason kételes részt venni.

Az 6vodai nevelésben torténé kotelezo részvétel aloli felmentés

A 2021. julius 1. napjan hatalyba 1ép6 1j eljarasi szabalyok szerint

+a felmentés a targyév aprilis 15. napjaig kérhetd,

+a felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjaig adhatd, amelyben a gyermek negyedik
életévét betolti,

*kiilonds méltanylast érdemlé kérelem alapjan, annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek 6todik életévét betdlti,

samennyiben szakértét kell meghallgatni, a tartés gyogykezelés alatt all6 gyermek esetén a
szakorvos rendelhetd ki.
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Megszlinik az dvodai elhelyezés, ha

a.) ha a gyermeket mésik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaraddsét a sziilének be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba
tavozik),

b.) ha a jegyz6 a szilld kérelmére engedélyt adott a gyermek Ovodabdl torténd
kimaradasara,

c.) ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan.

d.) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfo1don teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort
Nkt.53.§(1) bekezdése szerint.

Az o6voda gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérél irasban értesiti a
gyermek alland6 lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes
telepiilési onkormanyzatot.

A gyermekek beszoktatasa folyamatosan torténik, melynek modja:
az 6vodaba felvett gyermek a csoportvezetd 6vondk és a sziilok egyeztetésével keriil a
csoportba, a felvétel a gyermek fejlettségének megfeleléen és érdekeinek
figyelembevételével torténik, folyamatosan és fokozatosan.
Ovodaba lépés el6tt a sziilsknek biztositjuk a lehetdséget, hogy megismerhessék
6vodank €letét, az 6voda programjat, bepillanthassanak mindennapjainkba.

7. A syvermekek ovodai életrendje

o A gyermekek életrendjét a csoportokra vonatkoz6 napirend és heti rend_keretei kozott
szervezzitk meg.

e A gyermekek érkezése : reggel 6 - 8,30-ig torténik.

e A gyermekek napirendjének biztositasa és az iskolara valé felkészités miatt, a k6z€pso €s
nagycsoportos gyerekeknek kiilondsen fontos 8,30-ig beérkezni az dvodéaba

e A gyermekek részére az dvoda a napi haromszori étkezés lehetdségét biztositja:
A reggeli idépontja: 8,30 - 9, 30 kozott folyamatosan
/ Célszerll a nagyon kordn, 6-7 Ora kozott érkezé gyermekek szdmdara
biztositani az otthoni reggelizést! /
Ebéd: 12 — 12,45 kozott

Uzsonna: 15 — 15,30 kozott

e Ebéd elbtt: 12 oraig, ebéd utdn 12,45 -13 dra kozott lehet a gyerekeket elvinni az
6vodabdl, egyéni megallapodas alapjan.

e Az bvodaban toreksziink a kulturalt étkezési szokasok megtanitasara, betartdsira. Az
étkezés dnkiszolgald, illetve naposi rendszerben miikodik.

o A gyermekek az 6vodéban egész napos, jatékosan szervezett, kotetlen foglalkozasokon,
egyéni fejlesztéseken vesznek részt. A komplex tevékenységben naponta szerveziink,
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mese- vers, rajzolas, mintézas, ének-zene, mozgasos tevékenységeket, jatékos mébdon
ismerkednek a matematikaval, a természeti és tarsadalmi kornyezetiikkel.

e A gyermekek az id6jarasté] figgéen- minél tobb idét tdltenek a szabad levegdn, lehetdleg
naponta 1 - 1 % 6rat. J6 idd esetén a foglalkozasok szervezésére és az étkezésre az
udvaron is lehet&séget biztositunk.

e A gyermekek ebéd utan pihennek, koruktdl fliggden kiilonboz6 ideig.

/13 -14.% ig illetve 13 — 15-ig/
A pihenéshez megengedjiik otthoni kedvenc jaték behozasat.

8. A tavolmaradas szabalyai

e Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrol tavol marad, mulasztisat igazolni kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni:

- A gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziild6 az orvosi igazolas
6vodapedagogusnak torténd atadasaval igazolja

- A gyermek hatésigi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

- A nevelési évben az iskolai sziinetek idejére igazoltnak tekintjiik a
tavolmaradast, ha a sziil6 az igényfelmérés soran aldirasaval jelzi, hogy nem
kéri az 6vodai ellatast;

- A gyermek, a sziil6 elézetesen benyujtott irasbeli kérelmére engedélyt kapott

a tdvolmaradasra.
A mulasztas bejelentésének modja: személyesen, elektronikusan vagy telefonon
A mulasztés igazolésa torténhet: papir alapon, vagy elektronikus uton / email levelezdlista

szerint/

e Az engedély megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen jart Ovodaba és
tavolmaraddsa nem veszélyezteti fejlodését.

e Az engedély megtagadhaté amennyiben az oktatds rendjérél sz6ld hatalyos
rendeletben meghatarozott iskolai tanitési sziineteken kiviili tavollét a nevelési évben
eléri a 20 nevelési napot.

e A 20 nevelési napon feliil indokolt esetben az dvodavezets engedélyezi a tavollétet.

e A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
dvodalatogatasi kotelezettségének eleget tenni, a tdvolmaradast el6re, de legkésébb a
mulasztds els6 napjat kovetdé 5 napon beliil irdsban be kell jelenteni az

6vodapedagogusnak.
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e Az orvosi igazolast a betegségbdl visszatérve 6t napon beliil le kell adni a csoportban

az dvodapedagdgusnak.

A nevelotestiilet dontése értelmében:

- A gyermeknek évente a szild Gsszesen tiz napot igazolhat, a csoportokban

talalhaté nyomtatvanyon. A tiz napot meghaladé hidnyzast az el6z6 pontokban

leirtak szerint kell igazolnia.

e Minden tdvolmaradast — az étkezés miatt is - be kell jelenteni az 6vodapedagdgusoknak

vagy az 6voda titkdrnak 8.30 — ig.

A betegségek igazolasanak formaja és hatarideje:

A tavolmaradas oka

Az igazolas formdja

Az igazolas hatarideje

Betegség

Orvosi igazolas

Betegség utan a visszatérés elsd napjan
az 6vodaba érkezéskor az
6vodapedagogusnak kell atadni. (Orvosi
igazolas hidnyaban a gyermek nem
vehetd be az dvodaba, mivel egészségi
allapota jogszerii igazolassal nem

alatdmasztott.)

Vératlan, vagy hivatalos
esemény

Hatosagi igazolas/sziil6i igazolas
frasban

A hianyzast kovetd elsé napon évodaba
érkezéskor az évodapedagogusnak kell
atadni.

Csaladi program

Az 6voda eldzetes tajékoztatasa
irasban/elektronikusan,
megjelolve tdvolmaradas
idGtartamat.

Legkésébb a hidnyzéast megel6z6 napon
kell az 6vodénak eljuttatni.

Egy hetet meghaladd
hianyzés

Az 6voda ,,Sziil6i kérelem az 6vodai
foglalkozasokrdl val6 tdvolmaradas
irant” cimii formanyomtatvanyanak
kitoltése, az 6vodavezetd
engedélyezése.

Legkéstbb a tervezett tdvolmaradas
megkezdését megelézden 3 nappal kell
benyijtani az 6vodavezetdnek.

A sziil6 koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni telefonon, interneten. Fert6z6
betegség (baranyhimld, kdtéhartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a sziilének bejelentési

kotelezettsége van.

Amig a sziilé az igazolast 4t nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a

kdzosségbe nem vehetd be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tdvollét pontos
id6tartamat [EMMI r. 51. § (1) bekezdés].

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Az 6vodakateles gyermek igazolatlan hidnyzasaival kapesolatos szabalyok

Egy nevelési évben 6t nevelési napnal tébbet mulaszt igazolatlanul, az dvoda vezetdje értesiti

a gyermek tartozkodsi helye szerint illetékes gydmhatésigot és a gyermekjoléti szolgalatot.




Mézeskalacs Ovoda és Konyha
Perbal Szabadsag u.9.
OM:032941

Az értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgalat és az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okédnak feltdrasara figyelemmel meghatirozza a gyermeket
veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalté okok megsziintetésével kapcsolatos
feladatokat.

Amennyiben 10 nevelési napnal tobbet hidnyzik igazolatlanul a gyermek, az 6vodavezetd a
mulasztasrd] tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot, azaz a jarasi hivatalt.

Hiisz igazolatlan nevelési napot kdvetden az dvodavezeté haladéktalanul értesiti az illetékes
gyAmhatdsagot, mely elrendeli a nevelési ellatas /csaladi potlék/ sziineteltetését mindaddig,

amig a sziil6 a gyermek 6vodéaba jarasat folyamatos jelleggel nem biztositja.

9. Védé - 6vo rendelkezések, egészségiigyi szabalyok

A balesetveszélyt magiban hordozé eszkozok hasznalatira vonatkozo6 szokasok,

szabalyok leirasa
Bels6 tér:

* Az épiilet folyos6in kulturdlt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjik a
sziil6ktdl is.

* A gyermek a csoportszobat csak az dvodapedagogus engedélyével hagyhatja el,
még abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartozd megérkezett a gyermekért.

» Az 6vodapedagdgusok a csoportban dolgozd felnéttekkel és a gyermekcesoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobali,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartasforma, mik a kdzosen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szokasokat a gyermekeknek a sajat és a t6bbi
gyermek testi épségének €s nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

e A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok k6zott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

* A tevékenységekhez sziikséges eszkdzoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
hasznalni. Kiilongsen fontos a vizudlis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok
betartasa (pl. oll6, ceruzék, ragaszto, stb.).

* Az 6voda eszkozeinek, helyiségeinek hasznalata soran fokozottan oda kell figyelni
a kornyezettudatos hasznalatra, a takarékossagra/vizhasznalat, papirhasznalat,

stb./.

Kiils6 tér:

* A gyermekek nagymozgésos jatéka (labdazas, fogdcska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

* A sziild az udvari élethez az évszaknak és idéjarasnak megfelel, a gyermek szabad
mozgéasat nem akadalyozé ruhazatot kell, hogy biztositson.
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* A rajzolas, festés, mintdzas, kézi munka tere az erre a célra kijel6lt udvari asztal.
Az eszkozoket a gyermekek kizardlag iilve, rendeltetésszerlien hasznélhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

* Az ligyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futotértol félreesd, az 6vodapedagdgus altal kijelslt helyen jatszhatjak.

e Kerékparozni, rollerezni az erre kijeldlt itvonalon szabad, betartva a haladasi irdnyt
s a kovetési tdvolsdgot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni
csak az oOvodapedagogus engedélyével szabad. Maximum 14-es kerékméret(i
bicikliket lehet behozni.

* A maszoka alatt — hasznélat kézben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

* A hintat kizar6lag az 6vodapedagdgus vagy az altala megbizott személy feliigyelete
mellett szabad hasznalni.

* A csuszddk csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a cstszast, ha az elétte 1évé mar lecsuszott.

* A kertészkedéskor hasznalhaté eszkozoket (kapa, gereblye, seprli, locsold...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6v6-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé el6irasokat, a tevékenységekkel egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhaté magatartasformat az elsé, 6vodaban toltott naptél kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiils6 hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovoddsaink is a sziilldé megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat.

Ovodéankban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat. Beteg, megfézott, gydgyszert,
laz- vagy kohdgéscsillapitdt szed6, még ldbadozd gyermek behozatala az dvodaba az 6
gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megbrzése érdekében nem megengedett.
Ilyen esetben az dvondnek kotelessége a gyermek atvételének a megtagadésa.
Amennyiben a sziil$ t6bbszori felszdlitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét,

az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézményvezetd a gyermekjoléti

szolgélatot értesiteni.

A nevelési év alatt betegség esetén haromnapos hidnyzas utdn orvosi igazolds bemutatdsa
kotelez6 az ANTSZ altal eldirt szabalyoknak megfeleléen.

Ldz, hdnyds, hasmenés, hasgorcs, ismeretlen eredetii kiiitések (herpesz virus, kotéhdrtya)
esetén az 6vond értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan mér a
sziild gondoskodik az orvos felkeresésérél. Ezekben az esetekben a gyermek csak orvosi
igazolassal johet 1jbol az 6vodéba.

Fertdzd betegség (rubeola, baranyhimld, skarldt, majgyulladas, szalmonella, tetl) esetén a

sziilének bejelentési kotelezettsége van. Intézményiink a bejelentést kovetben jelez az ANTSZ-
nek, és fertStlenitd takaritast végez
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Az évoda sajat pedagégus-munkakdrben foglalkoztatott alkalmazottjan és az intézmeény-
egészségiigyi szolgalatot ellaté szakemberén, valamint az 6vodaval kotott egylittmiikdési
megallapodassal rendelkezd &llami szerven kivil mds személy, vagy szervezet a
gyermekek részére tartott foglalkozés keretében, szexudlis kultiraval, nemi élettel, nemi
irAnyultsdggal, szexualis fejlédéssel, a kabitdszer fogyasztas karos hatasaival, az internet
veszélyeivel és egyéb testi és szellemi egészségfejlesztéssel kapcsolatos programokat (a
tovabbiakban: felvildgositd program)csak akkor tarthat, ha jogszabédlyban kijel6lt szerv
nyilvantartasba vette Nkt. 9/A. §(1) .

Az 6vodapedagdgusoknak nem szabad otthonr6l behozott gydgyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman.

Kivétel ez aldl az 4llandd, rendszeres, napkszbeni gydgyszeres kezelést igényld, de nem fert6zo
gyermek gyogyszerének beaddsat az dvodapedagogusokkal egyeztetve tudjuk megoldani,
amennyiben a miivelet problémamentes (allergia, asztma, diabetes, epilepszia, szivbetegség),
illetve az Ovodadban jelentkezé6 magas ldz csillapitasara szolgalé készitmény beaddsat
vallaljuk, kizardlag sziildi egyeztetést kovetden.

A sziil6 koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informécidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozést igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, allergia, vérzékenysé€g, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket €s a tennivaldkkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes ovodai ellatds idGtartamaban. Az 6vodanak at kell adni legaldabb egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért

Az 6vodapedagdgus feladata baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. Gondoskodjon a gyermek elkiilonitésérdl, a sziild
értesitésérdl. Az értesitésrol az iskolaorvosunkat is tajékoztatjuk. A sziilé koteles miel6bb
megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni.

Betegség tiineteinek észlelése esetén a pedagdgus az alabbi megfogalmazast tartalmazo
nyomtatvannyal adja 4t a beteg gyermeket az érte megérkezé sziilének vagy
hozzétartozénak:

Tisztelt Sziilo!
Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kodrnyezetben tartézkodjanak az
Ovodaban. .........eiiiiiiiiii nevi gyermekénél a mai napon az alabbi,

megbetegedésre utalo tiineteket tapasztaltuk: ............ocooviiiiiiiiiiiii e,

Kérjiik, feltétlentil keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazolassal
érkezhet a gyermek Gjra kz6sségiinkbe.

Gyermeke és kozosséglink egészségének védelme érdekében koszonjiik:

Datum:

............................................................ A csoportos 6vodapedagdgus/ok aléirasa
A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomasul vettem.

Détum: A sziil6 alairasa
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Ezutan a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A sziil6k elérhet8ségét, annak valtozasat/telefon, e-mail/ kérjiik jelezzék az 6vondknél.
Az 6voda e-mail cime: ovoda@perbal.hutel, telefon: 26/ 370- 066
e A gyermekek az 6voddban semmilyen véddoltdst nem kapnak.

A beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott iddszakban nem latogathatja az dvodat.

Betegség esetén minden esetben orvosi igazolassal johet Gjra 6vodéaba a gyermek.

Egészségfejlesztés

A teljeskori egészségfejlesztés célja, hogy az intézményben eltSltétt idében minden

gyermek részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi llapotat hatékonyan

fejlesztd, az intézmény mindennapjaiban rendszerszerlien miksdd egészségfejlesztd

tevékenységekben. Az egészségfejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen a

pedagdgusok az intézményben végzett tevékenységet, a pedagodgiai programot és

szervezeti miikodést ugy befolydsoljak, hogy az a gyermek egészségi allapotanak kedvezo

irdnyud valtozasat idézze eld. Az 6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet

forditunk a teljes kort egészségfejlesztéssel 6sszefliggd feladatokra, amelyek kiilondsen:

az egészséges taplalkozds (az egészséges életmodd, a testdpolas, a

tisztalkodas, az étkezés, kiilondsen a magas cukortartalmu ételek €s italok, a magas

sO- és telitett zsirtartalmu ételek fogyasztidsdnak csokkentésére, a zoldségek és

gyimdlesok, illetve a tejtermékek fogyasztdsanak Osztonzésére, a fogmosds, az

oltozk6dés, a pihenés a betegségmegelzés és az egészségmeglrzés szokdsainak
alakitéséra toreksziink),

a mindennapos, frissité mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

a testi €s lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,
a bantalmazas megel6zése,

a baleset-megel6z¢€s és elsdsegélynyujtas,

a személyi higiéné.

Az egészséges €letmodra vonatkozd szabalyok betartdsa az intézményben mindenki

szamara kotelezd.

e A gyermekek fejlettségiiknek megfeleléen minden nevelési év elején, illetve sziikség
szerint tobb alkalommal balesetvédelmi oktatasban részesiilnek.
e Baleset esetén a balesettdl fiiggden helyben, vagy szakorvosi rendeléintézetben

latjuk el a gyermeket a sziilék azonnali értesitése mellett. A balesetekrdl a
szilkséges bejelentéseket megtesszikk. Egyebekben a Szervezeti €s mikodési

szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

e A gyermekbalesetek megelézése érdekében az 6vodapedagbgusok a gyermekeket
életkoruknak megfeleld balesetvédelmi oktatasban részesitik. A veszélyforrasokra
minden esetben felhivjuk a gyermekek figyelmét.
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e Az 6vénd teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedé gyermek esetén: a

gyermeket haladéktalanul el kell 14tni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset stlyossagatél fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén
orvosrél kell gondoskodni (mentd, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).

A gyermekvédelmi felelds minden nevelési év elején felmérd bejarast végez a
csoportokban, konzultalva az ott dolgoz6 6vodapedagégusokkal. Nyilvantartast
vezet a kiilonbozé veszélyeztetettségben 16v6 gyermekekrol és a torvényességi
eljarast lefolytatja.

A gyermekvédelmi felelds neve és elérhetdsége az dvoda falinjsagan
megtekinthetd.

Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje:

A gyermekek egészségiigyi gondozasa a fenntartd és a hazi gyermekorvosi szolgélat
kozotti megallapodas alapjan torténik.

A gyermekek egészségét és kotelezd tisztasagi szlirdvizsgalatat a kozségi védond
ellendrzi. A gyermekek évente minimum egyszer kotelezd orvosi vizsgélaton vesznek
részt.

Jarvanviigyi szabalyzas rendKkiviili helyzetre

Annak érdekében, hogy jarvany esetén a virus terjedését elkeriiljiik, illetve csokkentsiik, az
EMMI éltal kiadott intézkedési terv ajanlasai alapjan készittettiik el a sajat viszonyainkra
érvényes jarvanyliigyi szabalyzast, ami alapvetéen meghatarozza évodank belsé rendjét az
ebben az id6szakban.

Az dvodaba kizardlag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermeket lehet hozni.

Kérésre a sziilének nyilatkoznia kell, amiben felel6sséggel kijelenti, hogy
tudomasuk szerint gyermekiik egészséges, kozosségbe mehet.

A sziild koteles értesiteni az 6vodat, ha a gyermek vagy a vele egy haztartasban €16
személy fertdzés gyanus, vagy igazolt fert6zés all fent.

A gyermeket, barmilyen betegség tiineteinek észlelésétol kérjiik, tartsak otthon és
csak orvosi igazolassal térhet vissza az 6vodaba.

A gyermeket egy kisér6é hozhatja és viheti, melynek idétartamat a
legminimalisabbra kell cs6kkenteni.

Kérjik a szlilok részér6l a maszk viselését és a kézfertdtlenitd hasznalatat az
intézményen beliil.

Az intézményben lehet6leg tartsak meg a masfél méteres tavolsagot.

Az 6vodéba a gyermek otthonrdl kizardlag csak az alvashoz hasznalt sziikséges
alvokat hozhatja be, melyet kériink a szekrényében elhelyezni.

A gyermekek a mosdon keresztiil, kézmosas utan 1éphetnek be a csoportba.

Az intézmény teriiletén keriilni kell mindennemt csoportosuldst.

Korlatozo intézkedések esetén kérjiik az iranyitott kozlekedési uitvonal betartasat az
ovodaba érkezéskor, tavozaskor.

Az intézmény jarvanyhelyzetben belsé eljardsi rendet alakit ki a mindennapi élet
szervezéséhez, melyet a Gyermek egészség megbrzési szabalyzat tartalmaz.
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10. Az étkezési dij befizetési rendje, fizetési kotelezettségek

e Az dvodai nevelés ingyenes.

e A szilld, gyermeke Ovodai étkezéséért téritési dijat koteles fizetni. Kivétel, a
jogszabalyban meghatarozott mentesség esetén.

e Az ebédbefizetés egy hoénapra elére torténik. Minden hénap elsé hetében a sziild
értesitést kap a befizetés Osszegérdl, melyet atutal vagy befizet az 6vodai étkezési
szdmlaszdmara.

o Az étkezési dij befizetésének hatarideje: az adott hénap 18-a.

e Az ¢tkezés lemonddsa: minden reggel fél 9 -ig lehet bejelenteni a hidnyzést, mely a
kovetkezd naptdl érvényes.

e Az étkezés lemonddsa torténhet: telefonon 26/370-066, e-mail-en: elelmezes@perbal.hu
cimen, vagy személyesen: az 6vodatitkarnal, 6véndknél, dvodavezetdnél.

e A hidnyzésok miatti levonds a kdvetkez6 befizetéskor keriil jovairasra.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a jovairast utélagosan nem tudjuk biztositani.
e A heti étrend a hirdetdtablakon €s a honlapon megtekintheto.

e Ingyenes étkezésre jogosult

- arendszeres gyermekvédelmi-kedvezményben részesiilé gyermek, vagy

- tart6san beteg vagy fogyatékos, illetve olyan csalddban él, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek, vagy

- olyan csalddban €l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fOre jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavéllal6i, egészségbiztositdsi €és nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének a 130%-4t, vagy

- nevelésbe vették, vagy

- csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.

e Amennyiben a sziil a téritési dijat nem fizeti be, és a kétszeri felszolitds utdn nem
rendezi tartozasat — az dvoda a hivatal gydmiigyének és illetékes Jegyzdjének jelzi a
mulasztast.

o Az étkezési dij osszegét évente az Onkormdnyzat képvisel6-testiilete hatarozza meg. Az
étkezés igénylése tobbnyire egész napos ellatds keretében torténik az évodéban, igény
szerint véltoztathato.

e Az étkezésre vonatkozd egyéb szabalyok:

A 37/2014 szdmtG Emmi rendelet 15§ alapjan a szakorvos altal igazolt diétas étkezést
igénylé személy szamédra az allapotanak megfelelé diétds étrend biztositdsahoz az
intézmény fenntartéjdval kell egyéni megéllapodast kotni, mivel f6z8konyhankon nem
biztositottak a diétas ételek eldallitasdhoz sziikséges személyi, targyi, miiszaki feltételek.
Diétas étrendet az élelmezésvezeténél kell igényelni.

Tej, tojas, liszt - érzékeny, cukorbeteg illetve egyéb étkezési, egészségligyi probléma
esetén a gyermekek részére, otthonrdl ételt behozni a fenti megéllapodés értelmében
lehet.
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11. A beiskolazas rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik. A sziilé
kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az iskolakezdés évében janudr 15-éig nyujthatja
be a felmentést engedélyez6 szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak
szakértdi bizottsig rendelhetd ki. Ha a szakért6i bizottsag a sziil6i kérelem benyujtdsara nyitva
all6 hataridé eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét
javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba lépéshez
szilkséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild keérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankstelezettségének teljesitését

A gyermekek beiskolazasuk el6tt kotelezd orvosi vizsgéalaton, szilirésen vesznek részt.

e A védéné és az iskolaorvos a kotelezd vizsgélatok eredményérdl tdjékoztatja a sziiloket
(testi-érzékszervi vizsgalatok).

e A gyermekek értékelési rendje:
Az dvodapedagdgusok az 6vodavezetd és az 6vodai szakemberek
/ logopédus, fejleszté pedagogus, pszichologus / egyiittes véleménye alapjan javasoljak a
gyermeket az iskolaba — a sziildvel egyeztetve.
Az egyéni képességek vizsgalata szeptemberben indul, a nagycsoportos gyermekek
sziileit értesitjiik a képességmérés eredményérdl, a fejlesztési modszerekrdl, a gyermekek
varhat6 iskolaérettségérél. A sziilével fogadodra keretében november hoénapban
egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérol.

e Sziikség esetén a Nevelési Tandcsadd vagy a Tanuldsi Képességeket Vizsgald Szakértdi
vizsgélatra javasoljuk az &vodast. A sziildnek kotelessége az adott vizsgalatra elvinni
gyermekét.

Specialis szolgaltatasok

A gyermekek szlirvizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilk irdsos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejleszté pedagdgus, gydgypedagogus, pszicholdégus foglalkozhat a
segitségre szoruld gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak, de a
gyermek kozosségben torténd megfigyelésére is lehet6séget biztositunk. Az egészségiigyi
szlirdvizsgalatok a jogszabalyi eldirasoknak megfelelGen torténnek (pl. véddnéi szlirés, fogorvosi
vizsgalat stb.) A gyermekek 6vodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziil6k
irasos engedélyét kérjiik. (pl. séta, kirandulas stb.) Ezekr6l az alkalmakrol a sziiloket a sziiléi
értekezleteken tajékoztatjuk.

12. Az 6vodan kiviil szervezett programok

e Az 6vodan kiviil szervezett —foként - autdbuszos kiranduldsok idépontjarol, helyszinérdl,
a sziilk elézetes irasbeli tajékoztatast kapnak, illetve aktudlis informaciokat az dvoda
honlapjan kaphatnak.

e A gyermekek kirdndulason valé részvételét a sziil6knek irasban kell engedélyeznie.

e A gyermekeknek az 6voda 4ltal szervezett kiranduldsan megfelel$ szdmua 6vondi és dajkai
kiséretet biztositunk.

A sziiléi kiséret elssorban az évodai Sziiléi szervezeti-tagok részére, egyébként -
indokolt esetben — vagy 6vondi kérés esetén lehetséges. (Egyéni problémas,SNI gyerekek)
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o Az egyéb kiilon programokra, (pl: a sziilok altal szervezett Giszasoktatas, sportfoglalkozas)
is kotelez6 a hazirend betartdsa, a sziildk értesitése, az Svodabdl elvitt gyermekek
névsoranak leadésa, szervezésében segitd sziildk elérhetdsége.

e A helyben szervezett sétak, kirdnduldsok esetén minimum 2 6 felnétt kiséretét biztositani
kell 1 gyermek csoporthoz. (20 f6s)

Ovodaba érkezés és tavozas rendje

Az 6voda kdédos beléptetd rendszerrel van elldtva. A gyermek beiratkozasakor a sziild
megkapja a belépéshez sziikséges kddot, aminek segitségével gyermekét be tudja hozni az
dvodaba, illetve érte tud jonni. A rendszert 6vodas gyermek nem hasznélhatja.

A gyermeket 6vodédba érkezésekor a sziilé vagy hozzatartozé minden esetben személyesen
adja 4t az Ovodapedagogusnak vagy a csoportszobaban tartéozkodd pedagdgiai
asszisztensnek, dajkanak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknél fogva nem megy be a
csoportszobéba, az dvodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy felelésséget
sem vallalhat érte. Kérjik a sziiléket, hogy a reggeli kezdete el6tt érkezzenek meg
gyermekiikkel annak érdekében, hogy a gyermek a reggeli elbtti szabad
jatéktevékenységbe is be tudjon kapcsolddni. Ezzel is tudjuk biztositani a sziil6t6l vald
elvalas zokkenOmentességét. Ezek a rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az 6vodai
tevékenységek zavarasa nélkiil érkezhessenek meg az évodasok [EMMI rendelet 3. § (7)
bekezdé€s]. Gyermek csak kisérettel j6het az dvodaba és csak kisérettel mehet ki.

A sziil6 megérkezésekor a gyermek addig nem tavozhat a csoportbol, mig az
6vodapedagdgus nem észlelte a gyermek tdvozasi szédndékat. A gyermek — atvételét
kovetben a sziildvel — a lehetd legrovidebb 1d6 alatt hagyja el az dvoda teriiletét, és a
gyermeket a sziild nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabdl. Amennyiben olyan személy jon
a gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziild reggel
irasban vagy napkdzben telefonon jelezheti ezt az illeté adatainak megadasaval. Az illetd
személy koteles igazolni magat a gyermek atvétele elott.

Délutéani pihenést nem igényl6 csaladok szamara dvodabol vald elindulds idSpontja 12.45-13
Ora. A délutani pihenést igényld csaladok vegyék figyelembe, hogy a csendes pihen6 13 — 15
ora kozott torténik, ezen id6 alatt csak nagyon fontos tigyek miatt vigyék el gyermekiiket.

A szilld minden nevelési év elején koteles kitdlteni azt a sziiléi nyilatkozatot, melyben
megjelsli, hogy kik vihetik haza a gyermeket. Hivatalos hatdrozat hidnydban nem all
modunkban barmelyik sziil6t6] megtagadni a gyermek hazavitelét.

Sziilék 4ltal szervezett csoportos 6vodan kiviili programokon részt vevd gyermekek 4tadasa a
kisérd sziiloknek az alabbi mddon térténhet:

Csak és kizardlag délutan szervezhet6 a program a csendes pihend utén.

Sziilének (kisérének) adjuk at a gyermekeket, szild 6ltdzteti a gyermekeket.

8 gyerekenként 1 kisérd legyen, de minden érintett csoportnal legalabb 1 sziil8 Sltoztet.
Amennyiben visszahoznak gyermeket az 6vodédba, akkor 4toltoztetve személyesen adjak at az
6vondjének, vagy 16 ora utan az dsszevont csoport 6vondjének.

Visszajovetelkor is 8 gyermekenként 1 kisér6, de minden érintett csoportnal legalabb 1 sziil8
legyen.

Amennyiben a fenti pontok koziil egy nem teljesiil, az vodapedag6égus nem ad 4t €s nem vesz
at gyermeket.

Az évodapedagdgus csak a kisérd altal atadott gyermekekért felelds.
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A gyermek hazamenetelekor a sziildnek atadott gyermekért a sziild a felelds.

A valofélben 1évé sziildk esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatasa utan
korlatozhatja valamelyik sziil6 a mésik rovésara.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az évoda zérdsdig, 17 oraig, az dvodapedagdgus
kotelessége elészor telefonon keresni a sziilot, majd 17.30 6ra utdn, ha ez nem vezetett
eredményre, értesiti az 6vodavezetét. Tobbszori eléfordulds esetén jelzési ktelezettséglink van
a gyermekjoléti szolgalat felé a gyermek veszélyeztetése miatt

Az 6vodaban a napirendet Gigy alakitottuk ki, hogy a sziilék a hézirendben meghatérozottak
szerint gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil hozhassék be és vihessék haza.
Amennyiben ezt valamilyen rendkiviili esemény miatt nem tudjék megtenni, értesiteniiik kell
az 6vodat, hogy a gyermek megfelel6 elhelyezésérél gondoskodni tudjunk.

Csoportjaink napirendje a gyermekek életkorahoz igazodik. Kérjiik, 8.30-ig

érjenek be az 6vodaba. Amennyiben ez valamilyen okbdl nem lehetséges, sziveskedjenek
egyeztetni az 6vodapedagdgussal.

13. Egovéb, az 6voda mitkodésével kapcsolatos szabalyok

e Az 6voddba érkezd gyermeket a sziild minden esetben koteles személyesen atadni az
6voda dolgozdjanak. Ellenkezd esetben az dvoda nem tud feleldsséget véllalni a
gyermekért. Az 6voda bejératai napkozben 9.00-12.30 és 13.00-15.00 ordig zarva kell
tartani a gyermekek biztonsdga érdekében. Csengetésre az Ovodatitkdr vagy a dajka
koteles ajtot nyitni. A kaput és az ajtét minden esetben be kell csukni, ligyelve arra, hogy
mas gyermek ne menjen ki az épiiletbdl.

e Ovodéba lépéskor a sziilék irasban nyilatkoznak arrél, hogy ki viheti haza a gyermeket.

e Az Ovoda feliigyeleti kotelezettsége a gyermek pedagdgusnak torténd atadasatdl a
gyermek pedagogustdl torténd atvételéig, illetve az 6voda éltal szervezett dvodan kiviili
programok idGtartamara all fenn.

e Az o6vodai élet zavartalansaga érdekében az dvoda csoportszobdjaba csak indokolt
esetben tartézkodhat idegen személy, sziil6 — a vezetd tudomasaval. A csoportszobakba
felndtteknek utcai cipdvel nem lehet bemenni. /Kivéve a sziildi értekezletek és egyéb
szervezett programok./

e Kiilsé latogatok sem az épiiletben, sem az O6voda udvardn kiséré nélkil nem
tartézkodhatnak.

e Az 6voda udvaran gyermek csak 6vodapedagogus feliigyelete mellett tartézkodhat. Az
6vodai élet biztonsagos megszervezése miatt kérjiik, hogy a sziil6k az évoda udvarat ne
,jatszo-térként” hasznaljak. A délutani hazamenetelkor feleslegesen ne tartézkodjanak
az udvaron a gyermekekkel, mert az 6vonék nem tudjak felel6sségteljesen biztositani a
gyermekek jatékat, hazabocsatasat. Ez a sziil6k-6vondék- gyermekek kdzos érdeke.

e A szilék az intézmény nevelémunkajaval kapcsolatosan véleménynyilvanitasi
Jjogukkal élhetnek az dvodai értekezleten, a sziil6i szervezet Gsszejovetelén. Jogorvoslat
érvényesitésére egyeztetés kezdeményezhetd az 6voda vezetdjénél.

e Az 6vodai sziil6i szervezet a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az int€zmény vezet6jétol.

e A gyermekek nagyobb csoportja:az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a 2 évonéhsz
tartoz6 gyermekek csoportja.

e A sziiléi szervezet- megéllapodas alapjan - az 6vodai, nem ingyenes szolgaltatasok kdrébe
tartozd6 programokra: alkalmanként maximum 2500,-Ft &sszeget hataroz meg,
gyermekenkeént.

e Az dvoda a gyermekekkel kapcsolatos dontéseit - a jogszabalyban meghatarozott esetben
— irasban kozli a sziilokkel.
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e  FérOhelyhidny esetén az 6vodai felvételekkel, valamint az 6vodabdl vald kizarassal
kapcsolatban hozott dontések esetén a fenntartd képvisel6-testiilet jar el és hoz masodfokh
dontést.

Az 6voda létesitményeinek, eszkézeinek hasznalata

A gyermekeknek, dolgozdknak joga az intézmény valamennyi helyiségét, 1étesitményét
rendeltetésszeriien, balesetmentesen hasznalni, fokozottan tigyelve a rendre, tisztasagra.
Az udvaron a gyermekek csak 6vodapedagogusi feliigyelettel tartozkodhatnak.
Rendezvényeinken a nem dvodankba jard gyermekekért (kistestvér, nagytestvér stb)
szlileik a feleldsek.

A sziil6k az 6voda létesitményeit, helyiségeit csak az dvodavezeté engedélyével
hasznélhatjék.

Az 6voda épiiletében sziil6k, idegenek csak az dvodavezetd engedélyével tartozkodhatnak.
Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres kdrzetében dohdnyozni és szeszes italt
fogyasztani tilos.

Vagyonvédelmi és kdrtéritési feleldsség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
megorzése érdekében mindenki csak az el6irdsoknak megfelel6en hasznalhatja. Az 6voda
helyiségeit, berendezési targyait, eszk6zeit mindenki kételes megovni.

A gyermekekkel az 6voda munkavéllal6i — elsésorban az é6vodapedagdgusok — koteles
ismertetni az alapvet6 balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési elvarasokat.

Rongélés, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztaldsa esetén az észleld
koteles azonnal jelezni az dvodapedagdgus vagy az 6vodavezetd felé.

14. A kozosségi élet szabalvai, felszerelések, a syvermekek ruhazata

e Az 6voda biztositja a gyermekek szdmara a foglalkozasokhoz és a jatékhoz sziikséges
legfontosabb eszkdzoket.

e A gyermekek személyes ellatasahoz sziikséges:

o valtéruha (atsltozéshez sziikséges tartalék ruhdzat, megfelelé mennyiségben)

o valtécipd (a csoportszobai tartozkodashoz, Papucsot a balesetek elkeriilése
érdekében nem szabad hordani.

o )

o tornafelszerelés (k6z€psd, nagycsoportos korban)

o egyeb tisztasagi felszerelés

e A gyermekek ruhédzata legyen kényelmes, praktikus, legyen névvel, jellel ellatva kiilén
zsdkban az 61tdzében — a kijelolt helyen.

e A gyermeket tisztdn, &poltan kell az 6voddba jaratni. Ha ez nem valoésul meg, az
veszélyezteti a gyermek egészséges fejlédését. Erre felhivjuk a sziilé figyelmét, s ha nem
torténik véaltozas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgéalatnak kell jelezniink.

e A balesetek elkeriilése végett kérjiik, hogy nyaklancot, gytir(it, karperecet ne hordjon a
gyermek 6vodankban. Az 6vodaba behozott értékekért felelésséget nem tudunk
vallalni (ékszer, jaték stb.).
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15. A gyvermekek otthonrél behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

Az 6vodénknak a Nkt. 25. § (3) bekezdése szerint lehetdsége van az Ovodai €let
gyakorlasdhoz nem sziikséges eszkozok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy
feltételekhez kotni, ezért kérjikk a Kedves Sziiléket, hogy fiilbevalét, nyaklancot, valamint
értékes jatékokat, miiszaki, technikai eszkozoket (telefon, fényképezdgép, okos orat stb..)
ne hozzanak az 6voddba. Amennyiben mégis az 6vodéaban kivanjak hagyni, gy azt az 6vo
néninél letétbe helyezhetik, de elvesztésiikért, megrongalodasukért felelésséget vallalni
nem tudunk.

Tovabba a gyermek az Ovoddba jardshoz nem sziikséges dolgokat csak akkor hozhat
magaval, ha azt sziilje az 6vodapedagdgussal elére megbeszéli. Amennyiben a gyermek
elézetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az évodaba jarashoz nem sziikséges dolgot,
azt az 6lt6zében kell elhelyezni, vagy a csoportszobaban ezek szdmara kialakitott helyre.
Az 6vodéba behozott targyakért, az azokban bekovetkezett karért az intézmény nem vallal
felel0sséget.

Kérjilk- sziikség estén az 6vodaba 1-2 olyan targyat hozzanak, melynek elvesztése,
megrongalddéasa nem jelent problémat.

Az O6voddba ragbégumit, cukorkat, pénzt és olyan targyakat, melyek a gyermekek
egészségét veszélyeztetik, nem lehet behozni

(szrd — vagbdeszkozok, jatékfegyverek, tlizszerszamot, gyogyszert...) A sziild feladata €s
kotelessége naponta meggy6zOdni arr6l, hogy gyermeke hozott-e magéval ilyen
targyat.

Az esetleg behozott bicikliket, motorokat, szankdkat, cstiszkakat kérjiikk névvel, jellel
lassak el. Jelezzék az 6vo néniknek, hogy azt dvodai hasznélatra hagyjak itt, de ezt is sajat
felelosségre. A nagyobb gyermek bicikliket csak megdrzésre tudjuk fogadni, hasznélatra
helyet balesetveszélyessége miatt nem tudunk biztositani. Az évoda udvaran felnétt
bicikliket nem tudunk fogadni, tarolni.

A gyermekek altal hasznélt jarmiiveket, udvari jatékeszkozoket kizardlag a hatsd kapun
keresztiil lehet behozni, és kivinni az udvarra. A bicikliket, rollereket az intézmény
folyosdjara behozni tisztasagi €s biztonsagi okok miatt tilos. Bicikliket kérjiik a taroldba
elhelyezni.

Az 6vodaban lehetség van az egyes gyermekek sziiletésnapjdnak megiinneplésére. Az
ezzel kapcsolatos NEBIH eldirds szerint a termék nyomon kovetéséhez sziikséges
nyomtatvanyokat (szadmla, blokk) sziveskedjenek mellékelni.

16. A syermekek jogai, kotelesséoei

A gyermeki jogok érvényre juttatdsdért az Ovodapedagdgusok a felel6sek a gyermek
6vodéba torténd belépésétdl az onnan t6rténd tavozasig, tehat az Gvodai nevelés idétartama
alatt. Munk4juk sordn biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre juttatisat. Az
6voda tobbi alkalmazottjatél, valamint a gyakorlatat intézményiinkben t6lté fdiskolai
hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktol (pl. dajkaképzét végzok) is elvaras a gyermeki
jogok érvényre jutasat segité magatartas.
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A gyermekek jogai
. Keépességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részestiljon.
. Az &6vodédban biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak.

Napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki, életkordnak és fejlettségének
megfeleléen biztositsdk szdméara a jatékidot, levegdztetést, pihendiddt, étkezést,
testmozgast. Biztonsidga érdekében az dvodaban tartézkodésa ideje alatt végig pedagdgus
felugyelete alatt all.

. A gyermek emberi méltdsaganak ¢és személyiségének tiszteletben tartdsa
érdekében védelmet kell biztositani szamara a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A
gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, megaldzé biintetésnek vagy
bandsmodnak. Ide tartozik az étel tulzott erdltetése, a levegdztetés megvondsa is. A
gyermeket kdzvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

. Nevelése €s oktatdsa az intézmény keresztény szellemiségli pedagdgiai programja
alapjan torténik, mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és
tobboldaltan kell megvalésitani. Biztositani kell a tevékenységekben vald részvételét.

. Személyiségi jogait, cselekvési szabadsdgat, csaladi élethez, maginélethez vald
jogat az Gvoda tiszteletben tartja, de a gyermek e joganak gyakorldsa kdzben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez vald jogat. Ellenkezd esetben
jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

. Csaladja anyagi helyzetétol fliggben téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljdrdsrend
Amennyiben az 6voda barmely alkalmazottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem jutnak
érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

. koteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szdmara
segitséget nyuljtani a helyes viselkedéshez

. ha az elsd felszolitds utdan sem tapasztalhatd valtozas, koteles az dvodavezetének
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol

. a gyakorlaton részt vevék szdmara szakmai tanacsot adni, megbesz€lést tartani

» a gyakorlaton részt vevék esetében tSbbszori ismétlédést kdvetéen az

6vodavezetdnek és a mentornak sziikséges jelenteni a tdrténteket, majd a gyakorlaton
résztvevdvel ismertetni és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel
kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hidnyossagokat hangsulyozva.

A gyermekek kotelességei

Az

intézmény szellemiségébdl adddéan a gyermekek, dolgozdk viselkedésének,

megjelenésének, minden megnyilvanuldsdnak az intézmény értékrendjét kell tiikroznie.

. Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztéeszkdzok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznaljék, arra vigydzniuk kell.
. Eletkoruknak és fejlettségilknek megfeleléen a napirendben és a hazirendben

megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetiik és az altaluk hasznalt jatékok,
eszk6zok rendben tartdsaban.

» Tiszteljék pedagogusukat, dajkdjukat és az 6voda tobbi dolgozojat. Ennek
feltétele, hogy a sziilok is egyiittmikddjenek a tiszteletadds képességének kialakitisaban.
Ovodésainkat arra neveljiik, hogy fogadjak el és szeressék egymast, tudjanak
alkalmazkodni, és legyenek képesek kifejezni magukat.
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e Tudatosan figyeljenek oda kérnyezetiik megévéséra, tisztéan tartaséra,
védelmére.

e Lehetdvé teszik a gyermekek szémdra, hogy sajat cselekedeteikkel,
viselkedéstikkel hozzdjéruljanak a fenntarthatésdghoz, tudatositva benniik,
hogy a jévé rajtuk is mulik.

e Segitjik a gyermekeket, hogy a mult és a jelen tiikrében kreativan
gondolkodjanak a lehetséges jovorol.

Betartsdk a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokdsokat, szabdlyokat, melyek a
kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsanak elengedhetetlen feltételei. A durva,
agressziv viselkedés, cstinya beszéd, hangoskodés nem fér dssze nevelési elveinkkel..

Torekvéseink sikere érdekében kérjiik a sziilGket, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitsék
gyermekeikben.

Ertékelés:

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyz6 dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, k6zos alapelvek (pl. a batoritd nevelés elvei) és értékelési rendszer
alapjan folyik.

Az értékelés fontos kdzdsségalakitod tényez6. Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsédleges: a
jutalmazas és ennek elblegezett formaja, a biztatas. Ezzel erdsithetdk leginkabb a gyermek
helyes megnyilvanulésai, és ezzel alakithatdk ki a pozitiv motivaciok.

A gyermeket a t6le elvarhaténdl jobb teljesitményéért az intézmény hazirendjében foglaltak
szerint jutalmazni kell.!

Az 6voda jutalmazasi médszerei

A jutalmazésnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat. Minél kisebb a gyermek
a jutalom annal személyesebb jellegli legyen, a szeretetet konkrétan fejezze ki. (a gyermek
megsimogatdsa, megolelése.

Figyelembe kell venni az egyéni eréfeszitéseket, az ,.elsé sikerek" megsziiletését, a fejlodést.
Mindig dicséret jar annak a gyermeknek, akinek sikeriilt pl. szertelenségét, motorikus
nyugtalansagat lekiizdenie, vagy ha olyan teriileten ért el j6 eredményt, amelyen eddig nehezen
boldogult. A jutalmazis serkentd hatdsd, mindig erdsitse a helyes cselekvést, €s tovabbiakra
sarkalljon. A gyermekek optimalis személyiség fejlddésének érdekében feladatunknak
tekintjiik a folyamatos meger6sitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

Targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket.

A jutalmazas leggyakoribb fajtai

o Dicséret: személyes jellegli szeretet kifejezésétdl egészen a példaként vald kiemelésig
e Megbizatasok adasa

o Tevékenységbe valé bevonas
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o Kedvelt elfoglaltsdgok biztositdsa
A fegyelmezd intézkedések formai:

A fegyelmezés mindig a gyermek viselkedésének kozosségellenességére iranyuljon. Mindig a
pillanatnyilag adott magatartést {téljiik el és nem a gyermeket. A fegyelmezés akkor éri el
céljat, ha segiti a gyermeket abban, hogy a helytelen viselkedésformat kikiisz6bolje.

A fegyelmezo intézkedések elvei:

* kovetkezetesség;

* rendszeresség;

* minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

A fegyelmezes leggyakoribb formai:
kertiljiik a biintetést, de a széls6séges viselkedést nem engedjiikk meg a csoportban,

amennyiben az a t6bbi gyermek biztonsdgérzetét vagy testi épségét veszélyezteti
* t6bbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy
iddre kivonjuk a gyermeket a jatékbol
* ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti,
abban az esetben az alabbi mddszereket alkalmazzuk:
o szbbeli figyelmeztetés, rosszallo tekintet
o hatérozott tiltas
o ,gondolkodészékre” iiltetés az Ovodapedagdgus kozelébe, azzal az
utasitdssal, hogy gondolja végig tettét, majd megbeszélés
o bizonyos jatéktol meghatarozott idSre valo eltiltas
o bizonyos jatszotarssal vald jatéktdl meghatdrozott idére tavoltartas

o a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés.
A fegyelmezésnek nem lehet célja a megszégyenités. A helyesen nevelt kisgyermek
természetesen minden megrovast restell, de a fegyelmezés célja nem a kipellengérezés. A

gyermek magatartisanak helyes értékelési modjat igyeksziink a csalddba is atvinni, hisz csak
egységes nevelési elvekkel tudjuk céljainkat elérni, megvaldsitani.

14. A sziil6é jogai, kotelességei

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez
sziikséges feltételekrdl, és arrél, hogy gyermeke teljesitse kételességeit, tovabba megadjon
ehhez minden téle elvarhaté segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlédését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].
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Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét. Amennyiben a
sziilé a gyermeket masik 6vodéba kivanja atiratni, akkor az uj 6voda igazoldsat meg kell
kérni.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az Ovoda vezetSinek, pedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait, és tiszteletet tantsitson irdntuk [Nkt. 72. §
(1) bek. c) pont]. A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a neveldi-
oktatéi munka, illetve a gyermekekkel 6sszefliggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem

szempontjabol kdzfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.

A sziilé kotelessége, hogy az 6voda értékeit, eszkdzeit, targyait megdvija, és gyermekét is
erre nevelje (pl. az o6ltozOkben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek,
eszk6zok).

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat
intézményét. A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadson,
tovabba biztositsa gyermekének az Ovodapszicholégusi vizsgélaton és a fejlesztd
foglalkozasokon val6 részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagbgusok erre javaslatot
tesznek.

A sziild joga, hogy irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a
nevelGtestiilet, a sziiléi szervezet, a pedagbgus megvizsgalja, és arra a megkereséstol
szamitott tizendt napon belill, a sziiléi szervezettdl legkésobb a tizenstodik napot kdvetd
elsé ilésen érdemi valaszt kapjon.

A sziilé joga, hogy megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagodgiai programjat,
szervezeti €s miikodési szabalyzatat, hézirendjét, és tdjékoztatdst kapjon az abban
foglaltakro6l; a hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziildnek at kell adni [EMMI-
rend. 82. § (4) bekezdés], és az elsd sziiléi értekezleten roviden ismertetni is kell.
Takarékossagi okok miatt kérjiikk a sziil6ket, hogy amennyiben moédjukban all, az 6voda
honlapjérdl torténd letoltéssel ismerjék meg a hazirendet; errdl a sziilé irasban nyilatkozhat
a beiratkozas alkalmaval.

A sziil6 joga, hogy sajat gyermeke fejlodésér6l, magaviseletér6l rendszeresen részletes €s
érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont].

A sziilé joga, hogy kezdeményezze sziiléi szervezet, 6vodaszék létrehozésat, s abban
tevékenyen kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés c) pont].

A szild joga, hogy az intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont].

A sziild joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak
szerint — részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés
f) pont].
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Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a neveldkkel

Az organikus pedagdgia iranyelvei szerint szovetségpedagodgiat kotiink egyméssal a
gyermekek mindenek felett 4ll6 érdekeit figyelembe véve. Ez azt jelenti, hogy a sziil6knek
lehetdségiik van rd — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyé pedagdgiai munka
kialakitdsdban a megfelelé férumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a
kozds gondolkozast. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valds egyiittmiikodésre,
nyitottsdgra ¢és Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén
mindenképpen keressék fel az évodapedagogust, ha ez sikertelen, az dvoda vezet6jét, és
veliik k6zosen probéljak megoldani a konkrét helyzetet. Az egyiittmiik6dés formai:

. szll6i értekezletek

. munkadélutanok, k6zos rendezvények,

. egyéni beszélgetések (vezetdi, 6vodapedagodgusi, gydgypedagdgusi)
. az 6vodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.
’ fogaddora

Kérjik a sziiléket, hogy amennyiben az elézetesen egyeztetett egyéni beszélgetés
idépontjdban nem tudnak megjelenni, errdl minél eldbb t4jékoztassak a pedagdgusokat.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilék is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitaséat
nem vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.
Sziil6i értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrél és az
aktualitdsokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, €s jatékaval zavarja az
értekezlet nyugalmat.

Kérjiik a sziiléket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magénjellegii beszélgetésekre az
6vodapedagdgust az 6vodasokkal vald foglalatossaga kdzben hosszabb id6re ne vonjék el a
csoporttdl, mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat. A
gyermekiikkel kapcsolatban informdcidt, t4jékoztatdst csak a gyermek sajat
dvodapedagdgusaitdl vagy az intézményvezet6tdl kérjenek.

Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, €s
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatéalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat. Az Gvoda panaszkezelési szabélyzata részletesen
tartalmazza az eljarasrendet.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriil6 problémaékat, vitdkat a
legkor4bbi idépontban, a legmegfeleldbb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jaré gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti
meg. Panaszos {igyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal
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kozvetleniil tisztdzzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetdség segitségét
vegyék igénybe. Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda
koteles, illetve jogosult intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a

szolgalati 1t betartdsa utan a fenntart6 a felsébb szerv.

A panasz kézlésének formdi

. személyesen az érintett félnek;

= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az
ovodavezetdhoz fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie,
akire a panaszt teszik;

= irasban az 6vodavezet6 felé;

- elektronikusan az ovoda@perbal.hu..e-mail cimen.

A panaszok kezelése — a panasz targyatdl fliggéen — az 6vodapedagogus vagy az
6vodavezetd hataskorébe tartozik.

A panasz jogossdgat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni, és a vezetd az ligy tudomasara jutasatdl kezdve a lehetd legrévidebb idén

beliil kiteles egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziilo esetében

» A panaszos problémaéjaval az 6vodapedagdgushoz fordul.

. Az 6vodapedagdgus megvizsgélja a panasz jogossagat, tisztazza az ligyet a
panaszossal.

. Jogos panasz esetén az 6vodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez

eredményes, akkor a probléma megnyugtatoan lezarul.

. Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat,
kozvetiti a panaszt azonnal az dvodavezet felé.

. Az 6vodavezetd a lehetd legrovidebb idén beliil egyeztet a panaszossal.

. Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy
irasban rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

- Amennyiben a probléma megolddsahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy hénap
idGtartam utén az érintettek k6z6sen értékelik a bevalast.

. Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képvisel6je jelenti a panaszt
a fenntart6 felé.

. Az 6voda vezetdje a fenntartd bevonasaval megvizsgélja a panaszt, k6zds
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

¢ A fenntart6 egyeztet a panaszos képvisel6jével, amit irasban is rogzitenek.
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A megoldas lehetséges formdi

= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra
torekves

* mediéciés folyamat elinditésa.
A panaszkezelési eljaras sordn az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zdsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozdi, sem a sziilok részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatdban foglalt
intézményi alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fliggetleniil att6l, hogy annak 6
az elszenveddje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.
Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az
intézményvezetd jelenti a panaszt a fenntarto felé. A fenntart6 olyan iligyekkel foglalkozik,
melyekben az intézmény mér dontést hozott, &m azzal az érintettek egyike nem elégedett,
vagy ennek ellenére a panasz tovébbra is fennall.

Adatvédelem

Az dvoda intézményvezetdje az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felnéttek adatait. Az 6voda dolgozo6i nem adhatjék ki a sziiléknek mas
gyermek és feln6tt adatait. Ovodaba lépéskor a sziil6k nyilatkoznak arrél, hogy
hozzajarulnak azon adataik hasznalatahoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az
adatkezelés forméajat és id6tartamat az Adatvédelmi szabalyzat tartalmazza.

Az 6vodéban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videdfelvételeket
készitiink a gyermekekr6l. A sziilék irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kdzdsségi csoportba vagy az 6voda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon
pedagogusok szamara bemutathatok legyenek.

Pedagogiai munka az évodiban

Az 6vodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezziik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjéban és 6vodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek
nevelésével, ellatasival és gondozasaval 6sszefiiggd feladatainknak.

Az 6voda teljes nyitvatartasa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlédésiikkel,
napi torténésekkel kapcsolatos informéaciot kizarélag az 6vodapedagdégusok adhatjak ki.

A hazirenddel és az dvodai nevelési-oktatasi kérdésekkel, valamint a gyermekvédelemmel
kapcsolatban az alabbi személyek adnak felvilagositast:

Ovodavezetd : Homonnai I1dik6
Ovodavezet6 helyettes: Molnar-Kiss Aranka
Elérhet6ség, telefon : 06 /26 370-066

26



Mézeskalacs Ovoda és Konyha
Perbal Szabadsag u.9.
OM:032941

A hdzirendben megfogalmazott szabdlyok csak a a nevelési intézménybe valo jogszerii
belépéstil, annak jogszerii elhagydsdig terjedd idore, illetve a nevelési intézményen kiviil
tartott szervezett programok idejére vonatkoznak!

A perbdli Mézeskaldcs Ovoda hdzirendjének 13. és 14. pontjdban megjelolt sziiloi jogok
gyakorldsdnak eljdrdsi szabdlyai az aldbbiak:
1.§.

A sziil8i és gyermekjogok tiszteletben tartésa, és azok érvényesitése az 6voda vezetbjének, €s
teljes nevel6testiiletének feladata.

Az 6voda vezetdje gondoskodik a gyermek ¢&s szilldi jogokrdl szolé oktatasrol a
neveldtestiilet és az alkalmazotti k6z6sség részére

Valamennyi a gyermekek nevelésében részt vevd személy és szerv személyesen koteles

jelezni az észlelt jogsérelmet.

2.8.
A jogsérelem alatt kell érteni a nevelémunka alatti, és azon kiviili eseteket is.
A sziil, gyam, térvényes képviseld az észlelt jogsértésekrdl beadvanyt készit, €s azt atadja az
6voda vezetdjének.
Az dvodavezetd koteles a beadvanyt dtvenni, és a sziikséges intézkedéseket megtenni.
Az évoda vezetdje a tudomdséra jutott jogsérelemrdl feljegyzést készit, és azt haladéktalanul,
de legkésébb nyolc napon beliil megkiildi az eljarasra jogosult szervnek, és a jegyzének.
Az illetékes szerv, vagy szervezet haladéktalanul eljér, és meghozza a sziikséges dontéseket,
melyet az erre vonatkozé jogszabélyok tartalmaznak.
Az eljarasrél a sziil6t, bejelentést tevot értesiteni kell.

3.8.

Az itt szabalyozott eljarasokrol a fenntartdt éves beszamold elkészitésekor tajékoztatni.

4.8.
A gyermek és sziil6i jogok sérelme kapcsan hozott hatarozatok és intézkedések ellen a sziild,

térvényes képvisel6, gydm jogorvoslattal élhet. A jogorvoslatra vonatkozd inditvanyt a
sérelmezett dontést hozé szervnél kell eldterjeszteni.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Hatalyba lépés:
A jovahagyds napjdn, illetve a modositdsokat kovetden minden nevelési év kezdetekor.

Feliilvizsgalat:
Jogszabadlyi és egyéb valtozdsok esetén, vagy ha a sziil6k képviselete illetve a nevelbtestiilet
10bbsége erre javaslatot tesz.

A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el a neveldtestiilet fogadja el, a sziildi szervezet
egyetértési és véleményezési jogot gyakorol.

Nyilvanossagra hozatal:
A hdzirend hiteles mdsolatdt az 6vodavezetd iroddjdban, illetve az évodai folyésokon ki kell

fliggeszteni, az 6voda honlapjdra fel kell tolteni.

A hazirend egy példanyat az 6voddba torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni, aminek
atvételét alairasaval igazolja.

A hézirend tartalmanak szébeli ismertetésére - az (ijjonnan érkez6 gyermekek sziilei szdmaéra - a
szll6i értekezleten kertil sor.

A Hézirendet a neveldtestiilet elfogadta:

Perbl 2022 augusztus 29 Ll eno

datum alairas

A Sziil6i munkakozosség képviseldje véleményezési jogaval €lve a dokumentumban
megfogalmazottakkal egyetértett:

Perbél, 202 augusztus 29.
datum Sziiléi szervezet elndke

Zaradék:

A hazirend hatalyba 1épésének id6pontja:

2022 szeptember OI.
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Hitelesitési zdradék
Ez a dokumentum 28 folyamatosan sorszdmozott oldalbol/lapbdl dll.

Kelt: ?%a‘lloiaoé’iﬁ
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